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Instrukcja obstugi

Platformy do obstugi uczniéw i nauczycieli
w projekcie

pn. ,Zawodowcy w tédzkiem — stypendia dla najzdolniejszych na BIS?”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

todzkiego na lata 2014 - 2020, Os priorytetowa Xl. Edukacja, Kwalifikacje,

Umiegjetnosci, Dziatanie X1.3 Ksztatcenie zawodowe, Poddziatanie XI.3.3 Program
stypendialny dla uczniéw zdolnych szkét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
wspotfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

I krajowych Srodkow publicznych.

stypendium
do wziecia!

Projekt ,Zawodowcy w t6dzkiem — stypendia dla najzdolniejszych na BIS” realizowany przez Wojewo6dztwo t.odzkie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa t6dzkiego na lata 2014 —
2020, wspotfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wszelkie informacje dotyczgce powyzszego projektu znajdg Panstwo pod adresem
zawodowcy.lodzkie.pl

Whioski w projekcie sktadane sg jedynie drogg elektroniczng poprzez dedykowang aplikacje dostepng
na stronie stypendium.lodzkie.pl

Kazdy uczestnik projektu musi posiada¢ indywidualny adres e-mail, ktéry bedzie niezbedny
do zatozenia konta na stronie stypendium.lodzkie.pl oraz do p6zniejszego kontaktu z Realizatorem

projektu.
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|. Zakladanie konta

Aby zosta¢ uczestnikiem projektu pn. ,Zawodowcy w todzkiem — @ stypendia
dla najzdolniejszych na BIS” nalezy na platformie stypendium.lodzkie.pl utworzyc
indywidualne konto.

*W przypadku rodzicow/opiekunéw posiadajgcych konto w aplikacji w ramach projektu
Zawodowcy w todzkiem — stypendia dla najzdolniejszych”, nie jest wymagane zaktadanie
nowego (UWAGA! Wniosek nie moze dotyczy¢ ucznia pobierajgcego stypendium
w ramach projektu w latach 2018/2019).

Po wpisaniu w przeglgdarce internetowej powyzszego adresu i otworzeniu strony nalezy
klikng¢ przycisk utwérz nowe konto.

Witamy!

Jesli masz juz konto, zaloguj sie podajac swdj adres e-mail
oraz ustalone wezesniej hasto,

e-mail (login)

hasto

™

reCAPTCHA

Prywatnoss - Wanunks

Nie jestem robotem

amictasz hasta? -
zaloguj sig

Wyswietli sie okno z polami do uzupeinienia. Nastepnie nalezy uzupetnié wszystkie
niezbedne dane i nacisnac¢ przycisk zarejestruj.

Na adres e-mail podany podczas rejestracji (ktéry bedzie jednoczesnie loginem)

automatycznie wysytane bedg wszystkie kluczowe powiadomienia zwigzane z Projektem,
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przez caty okres jego trwania. Z uwagi na to Realizator zaleca podanie na tym etapie adresu
e-mail, do ktérego wnioskodawca ma nieograniczony dostep i ktéry na biezgco bedzie
Sledzit.

Rejestracja!
Fonizej wpisz swoje dane oraz adres e-mail,
| imie 1 ‘
| nazwisko 2 ‘

adres e-mail (login) 3 ‘
| hasto 4 ‘
| powtdrz hasto 5 ‘

™
6 Nie jestem robotem
reCAFTCHA

Prywatnosé - Wannki

70 Zapoznatem sie z Obowiazkiem informacyinym
Zarejestnuj

Jesli masz juz konto, przejdz do strony logowania i zaloguj sie
do systemu.

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich wskazanych powyzej pdl (od 1 do 7) na podany
adres mailowy wystana zostanie wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym, ktory nalezy klikng¢

badz przeklei¢ do paska adresu w przegladarce internetowe;j.

Brak potwierdzenia aktywacji uniemozliwi zalogowanie sie do platformy.

€ @ m
£ Odebrane Zgtoszenie zostato zarejestrowane w projekcie "Zawodowcy w kédzkiem”
Zawodowcy w Lodzkiem @ Pokazhisioric do stypendysta@adres.pl Odebrane
& Zatacrniki v
B szkice Potwierdzenie rejestracji w projekcie pn. "Zawodowey w tédzkiem - stypendia dla najzdolniejszych”. W celu dokoriczenia rejestracii konta nalezy kliknac¢ na ponizszy link:
ﬁ Kosz https://stypendium.lodzkie.pl/site/ActUser/?hash=8e0120181b72f32159fe’ 8 15b20c53743ef0f4b5c06b:
Link aktywacyjny bedzie wazny przez najblizsze 24h. Wiadomos¢ zostala wygenerowana automatycznie - prosze na nig nie odpowiadaé.
<7 Wystane
@ SPAM [ 127 ]
Foldery ~
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UWAGA: Link aktywacyjny jest wazny tylko 24 godziny. Jezeli konto nie zostanie przez
ten czas aktywowane zostanie ono zablokowane, bez mozliwosci ponownego uzycia tego

samego adresu mailowego.
Po dokonaniu aktywacji konta, mozemy sie zalogowac.

Il. Przypomnienie hasta

W przypadku, gdy wprowadzane przez nas hasto nie dziata lub go nie pamietamy, mozemy
skorzysta¢ z opcji jego zresetowania. W tym celu w na stronie startowej aplikacji nalezy
nacisngc link Nie pamietasz hasta? a nastepnie poda¢ adres e-mail, na ktérym konto

zostato zarejestrowane.

Witamy!
Y-
Jegli masz juz konto, zaloguj sie podaigc swéj adres e-mail
oraz ustalone wczesniej hasto,
e-mail (login)
hasto
Nie jestem robotem
reCAPTCHA
Prywatnos: - Warunks
Nie pamigtasz hastka?
zaloguj sig

Po wprowadzeniu prawidtowego adresu e-mail na skrzynke przyjdzie link po Kliknieciu,

ktorego otworzy nam sie strona umozliwiajgca wprowadzenie nowego hasta.
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€ @ m
[ Odebrane Przypomnienie hasta "Zawodowcy w £6dzkiem”
Zawodowcy w Lédzkiem @ Pokaz histore do stypendysta@adres.pl Odebrane
& Zataczniki ~
2 Szkice Witaj stypendysta@adres.pl,
& Kosz otrzymujesz tego e-maila poniewaz wystates zgloszenie wygenerowania nowego hasta w platformie.
Ponizej podajemy link, ktéry nalezy klikngc (lub przeklei¢ do przeglgdarki), aby wygenerowac nowe hasto:
< Wystane http://stypendium.lodzkie.pl/site/pass3?hash=ce4666ec6a523f23779cf1bfb29110f35493221f
@ SPAM 127
- Pozdrawiamy,
Foldery «

Ill. Logowanie

W celu zalogowania sie do platformy nalezy w oknie logowania wpisa¢ dane wpisane

przy rejestracji. Loginem jest nasz adres e-mail za pomocg ktérego zarejestrowalismy konto.

Witamy!

Jesli masz juz kento, zaloguj sie podajgc swdj adres e-mail
oraz ustalone wezesniej hasto.

e-mail (login) ‘

‘ hasto ‘

™

Nie jestem robotem
reCAPTCHA

Prywatnoés - Warunks

Nie pamietasz hasta? .
zalogyj sig
utwdrz nowe konto

W celu weryfikacji nalezy réwniez potwierdzi¢, ze nie jest sie robotem poprzez zaznaczenie
wskazanego pola, a nastepnie wykonujgc proste zadanie sprawdzajgce - wygenerowane

przez system np. zaznaczanie wszystkich obrazkéw, na ktérych sg widoczne samochody.
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IV. Poruszanie sie po aplikacji
W aplikacji mozemy wyréznic trzy giéwne elementy

1. Menu aplikacji - znajdujace sie po lewej stronie.

2. Okno gtéwne - zawierajgce szczegotowe informacje o wnioskach.

3. Gdérne menu - zawierajgce opcje utatwiajgce dostep oraz zaktadke pomoc.

Zawodowcy w Lodzkiem - stypendia dla najzdolniejszych

Menu aplikacji znajdujgce sie po lewej stronie sktada sie z modutéw oraz wchodzacych
w ich sktad zaktadek. Domysinie po zalogowaniu wy$wietla sie zaktadka Wnioski wersja
robocza w Module Beneficjent Wnioski. Znajdujg sie w niej wszystkie stworzone przez nas
wnioski, ktére nie zostaty jeszcze przekazane do Realizatora. Takie wnioski mozemy

wielokrotnie edytowac lub usungc, jezeli stwierdzimy, ze sg one nam zbedne.

Gdy chcemy powréci¢ do uzupetniania juz istniejgcego wniosku, nalezy go zaznaczyé¢
na liscie wnioskow znajdujacej sie w gtdwnym oknie aplikacji, a nastepnie nacisngc przycisk

Edytuj/Pokaz znajdujacy sie na belce tuz powyzej listy.
@ Dodaj nowy wniosek ,‘9 Edytuj/Pokaz @ Lisun

Kolejng zaktadkg wystepujgcga w module Beneficient — Wnioski jest zaktadka
Whnioski/ Wnioski do poprawy. W tej zaktadce bedzie sie znajdowat nasz wniosek, ktory
zostat zwrocony do nas przez Realizatora w celu uzupetnienia lub poprawy. O kazdym
przestaniu wniosku do poprawy/ do uzupetnienia zostaniecie Panstwo poinformowani drogg

mailowg na adres mailowy wskazany przy rejestraciji.
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Ostatnig zaktadkg dotyczgcg wnioskéw jest zakltadka Whnioski wystane, w ktorej pojawi
sie wniosek poprawnie przestany do Realizatora. Z tego widoku mozemy zapisac

lub otworzy¢ ztozony wniosek w formacie pdf.

W Module Beneficjent-Wnioski wystepuje jeszcze jedna zaktadka, dotyczgca konta
wnioskodawcy. Z poziomu tego widoku, wnioskodawca moze dokona¢ zmiany hasta
do swojego konta. W tym celu nalezy zaznaczy¢ konto wnioskodawcy, a nastepnie nacisngc

przycisk Zmien Hasfo znajdujacy sie na belce tuz powyzej okna z naszym kontem.

A Edytui (5 Zmien Hasho

| Imie Mazwisko

| Jan Wigniewski

Nie zalecamy zmiany pozostatych danych osobowych, poniewaz moze to spowodowaé

zablokowanie dostepu do konta i tym samym brak mozliwosci kontaktu z Realizatorem.

Kolejnym modutem dostepnym dla wnioskodawcy jest Modut Wiadomosci dzieki, ktéremu
wnioskodawcy, ktorzy ztozyli juz wniosek mogg kontaktowaé sie w jego sprawie
z Realizatorem. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Nowa wiadomos$é, a nastepnie w nowo
otwartym oknie uzupetni¢ niezbedne dane i nacisng¢ przycisk Zapisz i przeslij do

Instytuciji.

Prosimy pamieta¢, aby zawsze w_Tytule wiadomosci umieszczaé nazwe powiatu,

w ktérym znajduje sie szkota, do ktérej uczeszcza uczen. Umi enie powyzszej

informacji przyspieszy termin odpowiedzi.

Projekt ,Zawodowcy w todzkiem — stypendia dla najzdolniejszych na BIS” realizowany przez Wojewddztwo todzkie w ramach
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Dodawanie: (=i
Tytuk: Whioselk:
powiat pabianicki, zmiana danych Grzegorz Nowak KE/UCZEN/0002/18 v
Tresc
ab
e b zu A 27 E==@iE=@

= = e

Zwracam sig z prosbg o odesfanie do mnie mojego wniosku, w celu naniesienia zmian w adresie zamieszkania.

) Zapisz i przeslj do Instytucii & Zamknij

W trakcie korzystania z aplikacji mozna réwniez skorzysta¢ z opcji Pomocy znajdujgcej
sie w prawym, goérnym rogu aplikacji. Znajdziecie tam Panstwo podstawowe informacje
o projekcie, a takze informacje dotyczgce obstugi aplikaciji.

Obok przycisku Pomocy znajdujg sie opcje utatwiajgce dostep takie jak: wysoki kontrast
lub zoom.

Projekt ,Zawodowcy w todzkiem — stypendia dla najzdolniejszych na BIS” realizowany przez Wojewddztwo todzkie w ramach
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V. Wypeltnianie wniosku przeznaczonego dla uczniéw lub rodzicow/opiekunow
prawnych

Chcac przystgpi¢ do wypetniania formularza wniosku nalezy przejsé do Modutu Beneficjent

— Whnioski, a nastepnie w gtdbwnym oknie aplikacji nacisng¢ przycisk Dodaj nowy wniosek.

O Modut Beneficjent- . @ Dodaj nowy wniosek ‘9 Edytui/Pokaz @' Lsun
Whioski =

: ] | Tytut wniosku
L-'T VWhioski wersja robocza

Program
_:f Wnioski do poprawy

J_f Whioski wystane
=] Moje konto

iy Modul Wiadomosci

E

=] Rejestr Wiadomosdi

Po wyborze odpowiedniego formatu wyswietlania (proponujemy tryb petnoekranowy), nowy
formularz zostanie wygenerowany w celu jego uzupetnienia.

Formularz przeznaczony dla ucznia lub rodzica/opiekuna prawnego sktada sie z czterech

czesci, a kazda z nich (oprocz ostatniej - Ankiety) zostata podzielona dodatkowo na sekcje,
ktére odpowiadajg za konkretny rodzaj informac;ji.
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MENU «

»

Czesc1
= Sekcja 1. NAGEOWEK
=] Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ubiegajacegc

=] Sekcja 3. Dane nauczydiela-opiekuna dyda
=] Sekcja 4. Dane ucznia ubiegajaceqo sie o [
=] Sekcja 5. Dane osobowe rodzica/opiekuna
=] Sekcja 6. Niepeosprawnos¢ ucznia
CzescII A
=] Sekdja 7. Srednia ocen ucznia z przedmiotc
=| Sekcja 8. Specjalizacje regionu — kierunek/
=| Sekcja 9. Uczestnictwo w konkursach, turr
Czesé IIT A
=| Sekcja 10. Oswiadczenie wnioskodawcy w
=] Sekcja 11. Oswiadczenie wnioskodawcy w

=| Sekgja 12. Dane szczegotowe

'II

=| Sekcja 13. Informaca o warunkach przetw
Ankieta A
=] Ankieta

W czesci pierwszej formularza znajduja sie sekcje dotyczace szkoty, nauczyciela - opiekuna
dydaktycznego, ucznia ubiegajgcego sie o stypendium lub jego rodzica, w przypadku

uczniow niepetnoletnich, a takze oswiadczenie o stanie zdrowia.

Kolejna czes¢ formularza dotyczy uzyskanej s$redniej z przedmiotow zawodowych
w poprzednim roku szkolnym, powigzania ze specjalizacjami regionu okreslonymi w LORIS
2030, wpisywania sie kierunku ksztatcenia w zawod deficytowy oraz udziatu ucznia

w konkursach/turniejach lub olimpiadach.

Przedostatnia czes¢ formularza zawiera oswiadczenia i informacje, ktérych zaznaczenie
jest niezbedne do poprawnego ztozenia wniosku oraz nieaktywng czes¢ dotyczgca danych
szczegotowych o wypetnienie, ktérych zostaniecie Panstwo poproszeni drogg mailowg

w kolejnym etapie projektu.

Ostatnia czes¢ formularza to ankieta ewaluacyjna, wypetniana po zatwierdzeniu

sprawozdania kohcowego z IPR.
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Przystepujgc do uzupetniania formularza zalecamy robi¢ to zgodnie z kolejnoscia

wystepowania poszczegdlnych sekcji, poniewaz niektére dane sg ze sobg powigzane,

a tym samym nieuzupetnienie poprzednich sekcji moze uniemozliwi¢ wypetnienie kolejnych.

Po uruchomieniu formularza, aplikacja przeniesie nas do nagtéwka formularza w ktérym
znajdujg sie pola informacyjne, nieedycyjne dotyczace uzupetnianego wniosku. Wsréd

nich znajduje sie np.:

Numer wniosku — ktéry zostanie uzupetniony dopiero po przekazaniu wniosku

do instytucji
¢ Whnioskowana kwota stypendium — wyliczana na podstawie uzupetnianych danych
e Uzyskana suma punktéw — wynikajgca z informacji zawartych we wniosku

e Kod pin — kod ten nalezy przekaza¢ opiekunowi dydaktycznemu wraz z nadanym
przez system numerem wniosku w chwili, gdy Panstwa wniosek bedzie

rekomendowany do przyznania stypendium.

Chcac przystgpi¢ do uzupetniania kolejnych sekcji formularza nalezy nacisngé na
interesujgcg nas sekcje w menu po lewej stronie ekranu bgdz tez skorzysta¢ ze strzatek

Wstecz i Dalej, znajdujgcych sie powyzej uzupetnianego formularza.

'E Utworz PDF == 9 Sprawdz 6 Fomoc %) Dok. do pobrania >> €€ wistec »» Dalej E Przezlij wniosek do Instytuci

W sekcji 2 formularza musimy wypetni¢ dane dotyczgce szkoty, do ktorej uczgszcza uczen.
Wséréd wymaganych pdél znajdujg sie np.: powiat, gmina, miejscowos$¢, numer budynku,
kod pocztowy czy petna nazwa szkoty. Wiekszo$¢ z tych pdl zawiera liste rozwijang
z wartosciami sposréd, ktérych wybieramy te, ktére nas dotyczg. W polach powyzszego typu
po wpisaniu trzech kolejnych znakow, lista wyboru zostanie ograniczona tylko do pasujgcych

wartosci.

Aplikacja wymaga wprowadzenia wiekszosci pol, a takze sprawdza poprawnos$c
ich uzupetnienia. Wymaganymi polami sg te gdzie etykiety pél sa pogrubione. Jezeli

takie pole nie zostanie wypetnione to przestanie wniosku do Instytucji bedzie niemozliwe.
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Na kazdym etapie pracy z formularzem mozemy dokona¢ sprawdzenia poprawnosci
wprowadzonych przez nas danych oraz ktére dane sg jeszcze wymagane. Mozemy
tego dokona¢ za pomocg przycisku Sprawdz znajdujgcego sie obok przycisku Pomocy,

dostepnego powyzej formularza.

ﬂ Utwarz PDF > > 9 Sprawdz ﬂ Pomoc W Dok. do pobrania > €& vistez 2 Dalej B Przeslij wniosek do Instytucii

Po wywotaniu powyzszego przycisku otworzy nam sie ramka z informacjg o stwierdzonych

nieprawidtowosciach.

Sprawdzanie poprawnosci danych *
Zakfadka ~ Pale Komunikat

Czedc1 ~
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  Dyrektor -imig Pole nie moze byé puste. P Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Dyrektor - nazwisko Pole nie moze byé puste. P Przeidz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  E-mail Pole nie moze byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... E-mail Pole ma niepoprawny format. P Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  Gmina Pale nie moze byé puste. D Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Klasa Pole nie moze byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Kod pocztowy Pole nie moze byé puste. W Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  Miejscowosd Pole nie moze byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  Mazwa szkoty Pole nie moze byc puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia Mumer Pole nie mo#e byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  Mumer faksu Pole ma nieprawidtowy format. Wymagane 9 cyfr. M Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia .. Numer faksu Pole nie moze byc puste, P Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Mumer telefonu Pole ma nigprawidtowy format. Wymagane 9 cyfr. D Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ...  Poczta Pole nie moze byc puste. P Przejdi W

Korzystajgc z przycisku Przejdz mozemy od razu przej$¢ do sekcji, w ktérej znajduje sie pole

wymagajgce uzupetnienia badz poprawy.

Po wypetnieniu sekcji dotyczgcej szkoty mozemy przejs¢ do sekcji 3, w ktdrej nalezy podac
imie i nazwisko opiekuna dydaktycznego, numer telefonu kontaktowego, adres e-mail oraz

przedmiot, ktérego naucza.

UWAGA - opiekun dydaktyczny moze zosta¢ wskazany do opieki nad maksymalnie 4

uczniami. Prosze pamieta¢ o konieczno$ci uzgodnienia z nauczycielem udziatu w projekcie.

W kolejnej sekcji uzupetniamy dane dotyczace ucznia, ktéry ubiega sie o stypendium.
Sposrod pol wystepujacych w tej sekcji sg dwa, ktorych nie beda uzupetniatly osoby,
ktorych nie dotyczg tj. ,,Drugie imi¢” w przypadku jego braku i ,,Ulica” w przypadku
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zamieszkania

w miejscowosci bez ulic.

Nastepnie w przypadku ucznidow niepetnoletnich nalezy przejs¢ do sekcji 5 i uzupehic
informacje dotyczgce rodzica badz opiekuna prawnego. Jezeli adres zamieszkania jest taki
sam jak adres zamieszkania wnioskodawcy, prosimy o zaznaczenie pola "Adres
zamieszkania jest taki sam jak ucznia ubiegajgcego sie o przyznanie stypendium". Uczniowie
petnoletni bedg mieli powyzszg sekcje nieaktywng, bez mozliwosci wprowadzenia do niej

jakichkolwiek wartosci.

W kolejnej sekcji udzielamy odpowiedzi na pytanie czy uczen posiada orzeczenie
0 niepetnosprawnosci lub potrzebie ksztatcenia specjalnego, potwierdzone aktualnym
dokumentem. W przypadku odpowiedzi twierdzgcej nalezy wskaza¢ date obowigzywania
orzeczenia oraz zalgczy¢ jego zanonimizowany skan. Anonimizacja polega nha
uniemozliwieniu odczytania ze skanu informacji, ktére nie sg wymagane przy aplikowaniu.

Prosze o pozostawienie:

o daty wydania orzeczenia

daty posiedzenia,

e daty wniosku,

e imieniai nazwiska,

e daty urodzenia,

e nr PESEL,

e adresu zamieszkania,

o daty waznosci orzeczenia.

Ponizej zaprezentowano poprawnie zanonimizowane orzeczenie o

niepelnosprawnosci
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(peczata 2espoky Orzekajcego)
4

ORZECZENIE O NIEPELNOSPRAWNOSCI

Na podstawie art. Sbust. 1 w2zw. Z art. 4aust 1art 6b ust 3 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 1997 r. 0 rehabilitacjl zawodowe|
| spoleczne| oraz zatrudnianiu 0sOb niepeinosprawnych (. t Dz. U. 2 2011 r, Nr 127, poz. 721, z pé2n, zm.) Pomiatowy
Zespdi ds. Orzekania o Niepeinosprawnosci w po rozpatrzeniu na posiedzeniu w dniu wniosku
Pani z dnia W sprawie

Imig | nazwisko Zofia Marek

Data | miejsce urodzenia 05.05.2005. L6dz

Rodzaj | numer coxumentu tozsamodcl [N
Adres zamieszkania ul. YYYXXX  95-100 Zgierz

postanawia

I. ZALICZYC DO OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Il. Symbol przyczyny niepeinosprawnosc

Il Niepeinosprawnod datuje sig od - 5-go roku 2ycia
IV. Orzeczenie wydaje si¢ do - 26,09.2018 r,
WSKAZANIA DOTYCZACE

1) odpowiedniego zatrudnienia - G

2) szkolenia, w tym specjalistycznego - NN

3) zatrudnienia w zakiadzie aktywnodci zawodowey »_
4) uczestnictwa w terapli zajgciowe)

5) koniecznodcl zaopatrzenia w przedmio czne, drodki pomocnicze oraz pomoce techniczne, ulatwiajace
funkcjonowanie danej osoby -

6) korzystania z systemu $rodowiskowego wsparcia w samodzielne) egzystencl, przez co rozumie si¢ korzystanie 2 usiug
socjainych, opiekuniczych, terapeutycznych | rehabliitacyjnych éwiadczonych przez sieé instytucli pomocy spoleczne)
organizacie pozarzadowe oraz inne placowk - [l

7) konlecznodci stale] lub diugotrwalej opieki Iub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczony moziiwoscia
samodzielnej egzystenc)i i

8) koniecznosci stalego wspdludzialu na co dzien oplekuna dziecka w procesio jego leczenia, rehabiltac) | edukacii - .
) speiniania przez osobg niepeinosprawng przesianek okredlonych w art. 8 ust 3a pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. = Prawo o ruchu drogowym (D2, U, 2 2012 r. poz. 1137, 2 pé2n. zm.) _

10) prawa do zamieszkiwania w oddzieinym pokoju -}

Uzasadnienie

Pouczenie
Od niniejszego orzeczenia przysiuguje odwolanie do Wojewddzkiego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepeinosprawnoscl

w za podrednictwem Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepeinosprawnoscl w kidry je wydal
wierminie 14 oni od dnia dorgczenia orzeczenia

POCpisy CTONAOW 3Mady CrIeka/acego

pecIatha | pOIDIs
prrewodniczacego skladu orzekaacego
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; f
oo
ooy 04122019
/miejscowos¢, data/
/pieczeé poradni/

ORZECZENIE NR
o0 potrzcebie ksztalcenia specjalnego

Dzialajge na podstawie art. 71b ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.
U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz.2703 i Nr 281, poz.2781, z 2005r Nr 17, poz. 141, Nr
94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020. Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249,poz. 2104, z 2006r.
Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1638, z 2007 . Ni- 42, poz. 273, Nr 80, poz. 342,
Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz.818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292 oraz z 2008r Nr 70, poz.
416 i Nr 143, poz. 917).

Whnioskodawca

/imie i nazwisko/

Zespol Orzekajgey

{ nazwa i adres poradni/

w skladzie:

mer — przewadniczaca zespotu
mgr — psycholog
mgr - pedagog

dr hab. n. med. — specjalista psychiatra

orzeka o potrzebie ksztalcenia specjalnego

ARRNA 999D
ks

/ imi¢ / imiona i nazwisko dziecka /

/data i miejsce urodzenia dziecka /
11-227 XXX
/ adres zamieszkania dziecka /

= ,
v LUL 008 UL. 53% o VY
/ nazwa i adres szkory, vauaczenie klasy /

MM 66

/imiona i nazwiska rodzicow / prawnych opiekunow /

N S

. | ., B -
/ adres zamieszkania rodzicow / prawnych opiekunéw /

_na czas: nauki w gimnazjum*

MERREIRIERE. oo b

/malezy wskazac rodzaj niepelnosprawnosci dziecka. w tym stopien uposledzenia umyslowego. lub nicdostosowanic spoteczne,
wymagajace stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy: w przypadku niepelnosprawnosei sprzgzonej nalezy wskazad
wspohwystepujace niepelnosprawnosei/

Strona 1z 3
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Diagnoza

Zesp6l Orzekajacy przedstawia diagnoze funkcjonowania dziecka lub ucznia, z
uwzglednieniem potencjalu rozwojowego oraz mocnych stron i uzdolnien dziecka lub ucznia
oraz wystepujacych w Srodowisku nauczania i wychowania barier i ograniczen
utrudniajacych jego funkcjonowanie:

Zalecenia:

Zespdl zaleca zastosowaé wobec dziecka (nalezy wskazaé zalecane warunki realizacji potrzeb edukacyjnych, formy
stymulacji, rewalidacji, terapii, usprawniania, rozwijania potencjalnych mozliwosci i mocnych stron dziecka oraz
inne  formy pomocy psychologiczno - pedagogicznej, a takie najkorzystniejsze dla dziecka formy ksztalcenia
specjalnego: w przedszkolu ogdlnodostepnym, w {ym = odd=zialami integracyjnymi, integracyjnym albo specjalnym,
szkole ogdlnodostepnej, szkole integracyjnej lub odd-=iale integracyjnym, szkole specjalnej lub oddziale specjalnym
osrodku rewalidacyjno-wychowawezym albo w szkole zorganizowanej w mlodziezowym osrodku wychowawezym,
mlodziezowym osrodku socjoterapii lub specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym):
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Warunki egzaminu gimnazjalnego

Dostosowanie warunkow egzaminu gimnazjalnego zgodnie z obowigzujagcym w danym roku
komunikatem CKE w sprawie dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu dla
uczniow z

Uzasadnienie
Nalezy wskazaé elementy diagnozy uzasadniajgce potrzebe ksztalcenia specjalnego i zalecane najkorzystniejsze formy
ksztalcenia specjalnego oraz uzasadnié zalecane formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej i okresli¢ spodziewane
efekty tej pomocy. W przypadku wydania nowego orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, nalezy wskazaé
okolicznosci, ktore zespol uznal za istotne dla rozstrzygnigcia, oraz wyjasnienie powodow, na podstawie ktorych
stwierdzil potrzebe wydania nowego orzeczenia:

O jszego orzeczenia przysluguje wnioskodawcy odwolanie do _
za posrednictwem zespolu orzekajacego,

ktory wydal orzeczenie, w terminie 14 dni od dnia jego dorg¢czenia.

/ podpis przewodniczacego zespolu orzekajacego /

Otrzymuja:
wnioskodawca
]

/imia i 115;7\”\’&'\‘{\ /

i
/ adres zamieszkania /
al/a

*Orzeczenie wydaje sie na okres roku szkolnego, etapu edukacyjnego albo okresu ksztalcenia w danej szkole, z tym ze
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego dla uczniow szkol podstawowych z uposledzeniem umysfowym w
stopniu lekkim wydaje sie na okres kazdego etapu edukacyjnego w tej szkole.
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Przechodzgc do kolejnej 7 sekcji musimy w niej wykaza¢ wszystkie przedmioty zawodowe

ucznia zgodnie ze $wiadectwem szkolnym, a w przypadku ksztatcenia modutowego zgodnie

ze $Swiadectwem i zaswiadczeniem zawierajgcym wykaz ocen.

W tej sekcji nalezy takze podac oceny, jakie uczen uzyskat z kazdego przedmiotu. Prosimy
0 dokladne przepisywanie nazw przedmiotow ze Swiadectwa i z zaswiadczenia

(w przeciwnym razie wniosek bedzie odestany do poprawy).

Aby doda¢ przedmiot nalezy nacisng¢ przycisk Dodaj, a nastepnie w wyswietlonym okienku
wprowadzi¢ nazwe przedmiotu zawodowego i ocene na $wiadectwie. Jezeli w trakcie
uzupetniania dojdzie do pomytki, mozemy w kazdej chwili wréci¢ do juz uzupetnionych

wartosci lub je usungc¢ i wprowadzi¢ ponownie.

Regulamin przewiduje oceny z przedmiotéw zawodowych teoretycznych i praktycznych,
w zwigzku z czym do s$redniej wliczany jest przedmiot “praktyka zawodowa” wystepujgcy

w technikach, jezeli na swiadectwie w technikum jest podana ocena z tego przedmiotu.

Nastepnie w celu potwierdzenia uzyskanych wynikéw nalezy doda¢ do formularza skan
swiadectwa ukonczenia nauki w roku szkolnym 2018/2019 lub w przypadku ksztatcenia
modutowego — skan $wiadectwa ukonczenia nauki w roku szkolnym 2018/2019 wraz ze
skanem zaswiadczenia o ksztatceniu modutowym zawierajgcym wykaz ocen z roku
szkolnego 2018/2019. Skan musi zawiera¢ wszystkie strony swiadectwa (nawet jesli sg

puste).

Po uzupetnieniu powyzszej sekcji, przechodzimy do sekcji 8, w ktérej musimy okresli¢
czy kierunek/profil ksztatcenia sie ucznia wpisuje sie w specjalizacje regionu okreslone
w LORIS 2030. Dokonujemy tego poprzez wybranie jednego Kkierunku przypisanego
do konkretnych specjalizacji. Jezeli na liScie nie ma kierunku/profilu, w ktérym uczy sie uczen
nalezy poming¢ ten element zaznaczajgc, ze kierunek/profil ksztatcenia nie wchodzi w sktad

przedstawionych specjalizacji.

Podobnie tez zachowujemy sie w przypadku uzupetniania pola dotyczagcego zawodu
deficytowego. Jezeli na przedstawionej liscie nie ma zawodu, w ktérym ksztatci sie uczen

nalezy zaznaczy¢ tylko pole NIE.
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W sekcji 9 nalezy poda¢ wszystkie turnieje, konkursy, olimpiady wyszczegdlnione
w Regulaminie projektu, w ktérych brat udziat uczen i uzyskat tytut finalisty lub laureata
na poziomie wojewodzkim, ogdlnopolskim lub miedzynarodowym. W zwigzku z tym, iz lista
konkurséw, turniejow i olimpiad to katalog zamkniety opisany w §2 ust. 1 pkt. 11 Regulaminu
przyznawania stypendidow, w rozwijalnej liscie konkursow moze nie byé konkursu czy
olimpiady, w ktorej udziat brat uczen. Lista zawiera wykaz konkursow, turniejéw lub olimpiad
na szczeblu co najmniej wojewodzkim z zakresu przedmiotéw zawodowych, okreslonych w
komunikacie Ministra Edukacji Narodowej wydanym na podstawie art. 44 zzzw ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2019 r, poz. 1481 ze zm.) lub wykazu
miedzynarodowych i ogodlnopolskich konkurséw szkolnictwa artystycznego opracowanego
przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego wraz z Centrum Edukacji Artystycznej,
aktualizowanego wedtug potrzeb i publikowanego na stronie internetowej Ministerstwa

Kultury.

Sekcje 10, 11 i 13 zawierajg oswiadczenia i informacje z ktérymi nalezy sie zapoznaé

przed ztozeniem wniosku a potwierdzeniem tego faktu jest zaznaczenie przyciskow

checkbox

Sekcja 12 jest nieaktywna poniewaz zawiera dane szczegotowe, zbedne na poczatkowych
etapach oceny wnioskow. Dane te bedg musieli wypetnic uczniowie, ktorzy otrzymajg
rekomendacje do przyznania stypendium. W takim przypadku Realizator mailowo

poinformuje Panstwa o przestaniu wniosku do uzupetnienia w nieprzekraczalnym terminie

7 dni kalendarzowych od daty wystania powyzszego powiadomienia.

Jezeli wszystkie niezbedne pola zostaly uzupetnione nalezy dokona¢ sprawdzenia
poprawnosci poprzez przycisk Sprawdz. Jezeli wniosek nie zawiera bteddéw nalezy pobrac
jego wersje roboczg w formacie pdf. Aby to zrobi¢ nalezy nacisngé przycisk Utwoérz PDF
znajdujgcy sie powyzej naszego formularza. Taki formularz / dwie ostatnie strony
powinnismy przedstawi¢ nauczycielowi - opiekunowi dydaktycznemu w celu weryfikacji
poprawnosci danych. Nauczyciel — opiekun dydaktyczny po sprawdzeniu, czy zgadza sie
liczba przedmiotéw, a takze $rednia i pozostate dane powinien pozwoli¢ Panstwu na
przestanie wniosku do Instytucji za pomocg aplikacji. W tym celu po ponownym wejsciu we

wniosek nalezy nacisng¢ przycisk Przeslij wniosek do Instytuciji.

W przypadku gdy posiadacie Panstwo pewnos¢ co do poprawnosci wpisanych danych
mozecie wniosek od razu przesta¢ do Instytucji za pomocyg aplikacji, bez konsultaciji

z Nauczycielem — opiekunem dydaktycznym.
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Przestany wniosek w Instytucji pojawia sie po ok. 20 minutach.

UWAGA: w odréznieniu od zesziorocznego projektu po wystaniu wniosku w aplikacji NIE
WYSYEAJA Panstwo do Biura papierowych potwierdzen ziozenia wniosku.

Podpisane przez stypendyste, rodzica/opiekuna prawnego w przypadku oséb

niepetnoletnich, opiekuna dydaktycznego oraz dyrektora szkoty potwierdzenie zapoznania

sie z warunkami przyznawania stypendiéw dla ucznidéw szkdt zawodowych w wojewddztwie

t6dzkim w roku szkolnym 2019/2020 w ramach projektu pn.: “Zawodowcy w tdédzkiem —

stypendia_dla_najzdolniejszych na BIS”, nalezy dostarczy¢ w wersji papierowej w dniu

podpisywaniu umowy stypendialnej. Potwierdzenie stanowig dwie ostatnie strony wniosku
w wersji pdf, ktorg nalezy pobrac i wydrukowac (wiasciwy, wystany wniosek znajduje sie w

zaktadce Wnioski wystane).

Przed wystaniem wniosku do Instytucji na pobranym potwierdzeniu bedzie widniat napis
,Wydruk prébny”, ktory zniknie po przestaniu wniosku i ponownym wygenerowaniu wniosku

w formie pdf

Ponizej wzor przyktadowego potwierdzenia wystania wniosku.
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Suma kontrolna: ED59-55A7-22A3-A253

Pm:dmhnmm’lgznmhnlmmwmlwdhm
n\mdcwythwwojmm
w roku szkolnym 2019/2020w ramach projektu
"Zawodowcy w Eddzkiem - stypudhdhujmlnkkzychum'

Numer wniosku: BIS/UCZEN/0010/12
Imie 1 nazwisko stypendysty Piotr Wainigk
Peina nazwa szkoly: Technikum nr 3 w Kutnie
Powlat: kutnowsk
Gmina: Kumo
Miejscowosé: Kutno
Hesn kel Ulica: Kodciuszia
Numer budynku: 24
Numer lokalu:
Kod pocztowy: 99-300
Zawdéd / profil ksztalcenia ucznia technik organizac)i reklamy
Srednia z przedmiotéw zawodowych 5.00
Uczen posiada orzeczenie o niepelnosprawnoscl/o Nie
potrzebie ksztalcenia specjalnego
Imig | nazwisko oplekuna dydaktycznego Henryk Madry

Jammpodmmyltotwhdcmuupmdmlm 2z zamieszczonymu na strone https://zawodowey.lodzive pl/

2019/2020 mnuh 'Zagdowcy m Mwmnwmpzych ;;th z warunkami
u d

umowy zlecenia . pm\vmvlnﬁl = dydaktycznej nad uczniami otrzymujacymi w roku szkolnym 20 133020

aypmdmmwmhpmdmbwwopmjokm.

; Podpis nauczyciels - opiekuna
s Deta dydzktycznego
J& nizej podpisany/a ofwiadczam, 2e zepoznalem/am si¢ z 2amieszczonymi ne stronie https:/zawodowey. lodzice pl/
warunkami przyznawama stypendidw dla uczniéw szkdl zawedowych w wojewédztwie iédzkim w rokm szkolnym
2019/2020 w ramach projekra pn. “Zawodowcey w £ddzkiem - stypendia dla najzdolniejszych na BIS®, w tym szczegdlme 2
rozdzialem 7 Regulaminu przyznawenia stypendiéw dotyczgeym cbowigzkdw dyrekrors i opiekuna dydaktycznego ucznia.

s b e
Ja mze; podpxunyln ofwiadezam, ze u&gnﬂmlam Z zamieszczonyml Ra stronie hnvum\vo::nqlod:hew
2019/2020 wnmnchprojekm pn. *Zawodowey w Eddzkiem - stypend;dhupdo!mejuych u‘;IS'. & informacje
Zawarte w niniejszym potwierdzeniu s zgodne z prawds.
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Suma kontrolna: ED59-55A7-22A3-A253

Miejscowosé Datz Podpis ucznia

Ja nizej podpisany/a ofwiadczam, ze zepoznalem/em si¢ z zamieszczonymi na stronie https://zawodowcey. lodzice pl/
warunkami przyznawana stypendidw dla ucznidw szkd? zawodowych w wojewddztwie iddzidm w rokm szkolnym
2019/2020 w ramach projektu pn. *Zawodowcy w Lddzkdem - stypendia dla najzdolniejszych na BIS”, & miormacie
Zawarte w niniejszym potwisrdzeniu sg zgodne z prawds.

e e - uczmnmepehole;aeqo

Projekt ,Zawodowcey w Eddzkiem - stypendia diz najzdolniejszych na bis” rezhizowany przez Wojewddztwo Ebdzice w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lddzkiego na lata 2014 - 2020, wspdifinansowany przez Unie

Europejsks z Europejskiego Funduszu Spolecznego
8/8
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VI. Wypelnianie wniosku przeznaczoneqo dla nauczycieli — opiekunéw
dydaktycznych

Nauczyciel-opiekun dydaktyczny powinien zatozy¢ konto w aplikacji po ogtoszeniu na stronie
www.zawodowcy.lodzkie.pl list rankingowych, na ktérych znalezli sie uczen/uczniowie,

dla ktoérych zostat wyznaczony jako opiekun dydaktyczny.

Nauczyciel-opiekun dydaktyczny tworzacy konto, powinien postepowaé zgodnie z poradami

zawartymi w niniejszej instrukcji w rozdziatach | - IV.

Przystepujgc do wypetniania formularza wniosku nalezy przejs¢ do Modutu Beneficjent —

Whnioski, a nastepnie w gtdwnym oknie aplikacji nacisng¢ przycisk Dodaj nowy wniosek.

) Modut Beneficjent- . @ Dodaj nowy wniosek ‘9 Edytui/Pokaz @ Lsun
Whioski

4 [ | Tytut wniosku Program
j:? Wninski wersja robocza

f Wninski do poprawy
_:f Wrioski wystane

=] Moje konto

»

i Modul Wiadomosci

=] Rejestr Wiadomosci

Po wyborze odpowiedniego formatu wyswietlania (proponujemy tryb petnoekranowy), nowy

formularz zostanie wygenerowany w celu jego uzupetienia.

Formularz przeznaczony dla nauczycieli — opiekunéw dydaktycznych sktada sie z czterech
czesci, a kazda z nich zostata podzielona dodatkowo na sekcje, ktére odpowiadajg

za konkretny rodzaj informaciji.
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MENU 3

»

Sekcja 1. NAGEOWEK
=] Nagtdwek wniosku
Sekcja 2. Dane szkoly

=] Dane szkoty

Sekcja 3. Dane szczegélowe
nauczyciela—opiekuna

»

N
A

=] Dane szczegdtowe (osobowe) nauczyciela-

Sekcja 4. Dane ubezpieczeniowe
nauczyciela—opiekuna

=] Umowy

=] Ubezpieczenia

N
A

Sekcja 5. Oswiadczenie opiekuna
dydaktycznego

=] Oséwiadczenia

»

»

CZESC I IPR
=] Sekcja 6 Uczen 11PR
=] Sekcja 7 Uczen 2IPR
=] sekcja 8 Uczeni 3IPR
=] Sekcja 9 Uczen 4 IPR

CZESC IIT SPRAWOZDANIE
CZESCIOWE Z IPR

=] sekgja 10. Sprawozdanie czesciowe ucznia
(=] sekcja 11. Sprawozdanie czesciowe ucznia
=] sekga 12. Sprawozdanie czesciowe ucznia
=] sekqja 13. Sprawozdanie czesciowe ucznia

CZESC IV SPRAWOZDANIE KONCOWE
ZIPR =

(=] sekcja 14. Sprawozdanie koricowe ucznia
(=] sekga 15. Sprawozdanie koricowe ucznia |
=] sekqja 16. Sprawozdanie koricowe ucznia |

=] Sekcja 17. Sprawozdanie koricowe ucznia *

W pierwszej czesci znajdujg sie sekcje dotyczace danych szkoty oraz danych osobowych
opiekuna dydaktycznego. Kolejne czesci formularza dotyczg zatozen IPR i sprawozdan z ich
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realizacji. Czesci te sg nieaktywne w trakcie pierwszego uzupetniania formularza, poniewaz

bedag wypetniane w pbézniejszym czasie.

Przystepujgc do uzupetniania formularza zalecamy robi¢ to zgodnie z kolejnoscig
wystepowania poszczegolnych sekcji, poniewaz niektére dane sg ze sobg powigzane,

a tym samym nieuzupetnienie poprzednich sekcji moze uniemozliwi¢ wypetnienie kolejnych.

Po uruchomieniu formularza, aplikacja przeniesie nas do nagtéwka formularza, w ktérym
znajduje sie czesé podl nieedycyjnych, dotyczgcych uzupetnianego wniosku oraz pola w
ktérych nalezy wpisa¢ numer wniosku ucznia, ktérego jestesmy opiekunem dydaktycznym.
W celu potwierdzenia prawidlowosci wybranego wniosku nalezy takze wprowadzi¢ numer
PIN. Kazdy uczen odpowiedzialny jest za przekazanie Panstwu tych informacji. Nauczyciel

moze maksymalnie wskazaé czterech uczniéw, dla ktérych jest opiekunem dydaktycznym.

Chcac przystgpi¢ do uzupetniania kolejnych sekcji formularza nalezy nacisng¢ na
interesujgcg nas sekcje w menu po lewej stronie ekranu bgdz tez skorzysta¢ ze strzatek

Wstecz i Dalej, znajdujgcych sie powyzej uzupetnianego formularza.

'@ Utwdrz PDF == G Sprawdz a Pomoc W3 Dok. do pobrania >= € vistec 2 Dalej H Przeslij whiosek do Instytuci

W sekcji 2 formularza nalezy wypetni¢ dane dotyczace szkoty, w ktorej jesteSmy zatrudnieni
i z ktérej pochodzg uczniowie sktadajgcy wnioski. Wsréd wymaganych pdl znajdujg sie np.:
powiat, gmina, miejscowos¢, numer budynku, kod pocztowy oraz petna nazwa szkoty.
Przewazajgca czes¢ z tych pdl zawiera liste rozwijang z wartosciami, sposrdd ktorych
wybieramy te, ktére nas dotyczg. W polach powyzszego typu wpisujgc trzy kolejne znaki,
lista wyboru zostanie ograniczona tylko do pasujgcych wartosci.

Aplikacja wymaga uzupetnienia wiekszosci pol, a takze sprawdza poprawnosc
wprowadzonych danych. Wymaganymi polami sg te, gdzie etykiety pol sg pogrubione. Jezeli
takie pole nie zostanie wypetnione to przestanie wniosku do Instytucji bedzie niemozliwe,

o czym poinformuje pojawiajgcy sie na ekranie komunikat.
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Na kazdym etapie pracy z formularzem mozemy dokonaé sprawdzenia poprawnosci
wprowadzonych przez nas danych oraz ktére dane sg wymagane. Mozemy tego dokonac

za pomocg przycisku Sprawdz znajdujacego sie obok przycisku Pomocy.

ﬂ Utwarz PDF > > 9 Sprawdz ﬂ Pomoc W Dok. do pobrania == € Vistez 2 Dalej E Przeslij wniosek do Instytucii

Po wywotaniu powyzszego przycisku otworzy nam sie ramka z informacjg o stwierdzonych

nieprawidtowosciach.

Sprawdzanie poprawnosci danych X

Zakladka ~ Pole Komunikat
Sekcja 1. NAGEOWEK

Nagtéwek wniosku Nr wniosku ucznia nr 1 Pole nie moze by¢ puste. M Przejd:
Nagftéwek wniosku PINnr 1 Pole nie moze by¢ puste. » Przejdz

Sekcja 2. Dane szkoly

Dane szkoty E-mail Pole nie moze by¢ puste.  Przejdi
Dane szkoty E-mail Pole ma niepoprawny format. M Przeidz
Dane szkoty Gmina Pole nie moze by¢ puste. » Przejdz
Dane szkoty Kod pocztowy Pole nie moze by¢ puste. M Praejdz
Dane szkoty Miejscowosc Pole nie moze by¢ puste. M Przejdi
Dane szkoly Nauczany przedmiot Pole nie moze by¢ puste. M Przejd:
Dane szkoty Nazwa szkoty Pole nie moze by¢ puste. » Przejdz
Dane szkoty Numer budynku Pole nie moze by¢ puste. M Przejdz
Dane szkoly Numer telefonu Pole ma nieprawidfowy format. Wymagane 9 cyfr. M Przejdi
Dane szkoty Poczta Pole nie moze by¢ puste. » Przejdz
Dane szkoty Powiat Pole nie moze by¢ puste.  Przeidz v

Korzystajgc z przycisku Przejdz mozemy od razu przej$¢ do sekcji, w ktérej znajduje sie pole

wymagajgce uzupetnienia badz poprawy.

Po wypemieniu sekcji drugiej mozemy przejS¢ do sekcji 3, w ktérej nalezy podaé

szczegotowe dane opiekuna dydaktycznego niezbedne do podpisania umowy zlecenia.

W sekcji 4 musimy wskaza¢ obowigzujgce umowy z pracodawcami. W tym celu naciskamy
przycisk Dodaj, a nastepnie wpisujemy rodzaj umowy, wymiar czasu pracy i okres trwania

umowy. Po przejsciu do kolejnej sekcji musimy uzupetni¢ dane dotyczgce ubezpieczen.

Po ztozeniu oswiadczeh znajdujgcych sie w sekcji 5 mozemy dokonaé¢ sprawdzenia
poprawnosci danych i jezeli wniosek zostat uzupetniony poprawnie to mozemy dokonac

jego przestania do Instytucji klikajgc na przeznaczony do tego przycisk.

@ Utworz PDF >> 9 Sprawdz 0 Pomoc W0 Dok.do pobrania >> €€ Wstecz PP Dalej B Przeslij wniosek do Instytugji
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Gdy podpiszecie juz Panstwo umowe z Realizatorem zostaniecie w niej zobowigzani
w okreslonym terminie do wypetnienia sekcji IPR dla poszczegdlnych ucznidw w
porozumieniu z nimi. Wowczas Panstwa wniosek zostanie odestany do uzupetnienia o czym
dodatkowo zostaniecie Panstwo poinformowani drogg mailowg na adres, ktory zostat podany
przy rejestracji. Nalezy woéwczas zastosowac sie do krokéw/dziatan opisanych w nastepnym
rozdziale, tj. VII. Wnioski wystane do poprawy lub uzupetnienia- sposéb postepowania dla

ucznia i nauczyciela. Wniosek nalezy uzupetnic i z powrotem odesta¢ do Instytucji.

Sytuacja ta powtorzy sie takze przy uzupetnianiu sprawozdan z IPR.
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VIl Wnioski wystane do poprawy lub uzupelnienia - sposéb postepowania dla ucznia i

nauczyciela

Po otrzymaniu na adres mailowy (podany w czasie rejestracji konta) wiadomosci o
odestanym do uzupetnienia lub poprawy wniosku nalezy zalogowac¢ sie w aplikacji (jak to
zrobi¢ zostato opisane w rozdziale Ill). W Menu po lewej stronie nalezy w Module
Beneficjent wybra¢ folder Wnioski do poprawy- tam znajduje sie odestany wniosek.
Nastepnie nalezy zaznaczyé kwadrat przy wniosku ( na ponizszym obrazku jest on
zaznaczony czerwong strzatkg), a dalej wybra¢ przycisk Edytuj/Pokaz. Otworzy sie okno
wniosku. Po uzupetieniu informacji nalezy zapisaé wprowadzone dane klikajgc przycisk

Zapisz widoczny w prawym dolnym rogu okna wniosku.

Menu « Whnioski wersja robocza ,:( Whioski do poprawy

»

W) Modut Beneficjent- e Dodaj nowy wniosek ,¢ Edytuj/Pokaz &)

¢ Wnioski wersja robocza 7] Tytut wniosku Program

7 Wnioski do poprawy R :

T (V] BIS - Zawodowcy w kodzkiem - s...
il Wnioski wystane

=] Moje konto

»

W Modul Wiadomosci

=] Rejestr Wiadomosd

Mozemy sprawdzi¢ poprawnosé wprowadzonych danych oraz ktére dane sg jeszcze
wymagane za pomocg przycisku Sprawdz znajdujgcego sie obok przycisku Pomocy,
dostepnego powyzej formularza. Aby odesta¢ uzupetniony wniosek, nalezy klikngé przycisk

Przeslij wniosek do Instytuciji.

@ Utworz PDF >> Q Sprawdz 0 Pomoc W0 Dok.do pobrania >> €€ Wstecz PP Dalej B Przeslij wniosek do Instytugji
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