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Instrukcja obstugi

Platformy do obstugi uczniéw i nauczycieli
w projekcie pn. ,,Zawodowcy w tédzkiem — stypendia dla najzdolniejszych”,
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
todzkiego na lata 2014 - 2020, Os priorytetowa Xl. Edukacja, Kwalifikacje,
Umiegjetnosci, Dziatanie X1.3 Ksztatcenie zawodowe, Poddziatanie XI.3.3 Program
stypendialny dla uczniéw zdolnych szkét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
wspoftfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

I krajowych Srodkow publicznych.

stypendium
do wziecia!

Projekt ,Zawodowcy w 6dzkiem — stypendia dla najzdolniejszych” realizowany przez Wojewodztwo t-6dzkie w ramach
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Wszelkie informacje dotyczgce powyzszego projektu znajdg Panstwo pod adresem
zawodowcy.lodzkie.pl

Whioski w projekcie sktadane sg jedynie drogg elektroniczng poprzez dedykowang aplikacje dostepng
na stronie stypendium.lodzkie.pl

Kazdy uczestnik projektu musi posiada¢ indywidualny adres e-mail, ktéry bedzie niezbedny
do zatozenia konta na stronie stypendium.lodzkie.pl oraz do pdzniejszego kontaktu z Realizatorem

projektu.
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|. Zakladanie konta

Aby zosta¢ uczestnikiem projektu pn. ,Zawodowcy w todzkiem — @ stypendia

dla najzdolniejszych” nalezy na platformie stypendium.lodzkie.pl utworzy¢ indywidualne
konto.

W tym celu po wpisaniu w przegladarce internetowej powyzszego adresu nalezy klikngé
przycisk utwérz nowe konto.

Witamy!

Jesli masz juz konto, zaloguj sie podajac swoj adres e-mail
oraz ustalone wezesniej hasto,

e-mail (login)

hasto

™

reCAPTCHA

Prywatnose - Warunks

zaloguj sie

Nie jestem robotem

Nastepnie nalezy uzupetni¢ wszystkie niezbedne dane i nacisnaé przycisk zarejestruj.
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Rejestracja!
Fonizej wpisz swoje dane oraz adres e-mail.
| imie 1 ‘
| nazwisko 2 ‘
| adres e-mail (login) 3 ‘
| hasto 4 ‘
| powtorz hasto 5 ‘
™

6 Nie jestem robotem

reCAPFTCHA

Prywatnosé - Wannki

70 Zapoznatem sie z Obowiazkiem informacyinym
Zarejestruj

Jesli masz juz konto, przejdz do strony logowania i zaloguj sie
do systemu.

zaloguj sie

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich wskazanych powyzej pdél (od 1 do 7) na podany adres
mailowy wystana zostanie wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym, ktéry nalezy klikngé badz

przeklei¢ do paska adresu w przegladarce internetowe;.

Brak potwierdzenia aktywacji uniemozliwi zalogowanie sie do platformy.

& @ o
[] Odebrane Zgtoszenie zostato zarejestrowane w projekcie "Zawodowcy w Eddzkiem”
Zawodowcy w kodzkiem @ Pokaz historie do stypendysta@adres.pl Odebrane
& Zataczniki ~
3 szkice Potwierdzenie rejestracji w projekcie pn. "Zawodowcy w tédzkiem - stypendia dla najzdolniejszych”. W celu dokoriczenia rejestracii konta nalezy kiknaé na ponizszy link:
https://stypendium.lodzkie.pl/site/ActUser/?hash=8e0120181b72fa2159fe 8 15b20c5374aef0f4bS5c06b:
7 Kosz
Link aktywacyjny bedzie wazny przez najblizsze 24h. Wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie - prosze na nig nie odpowiadac.
<7 Wyslane
@ SPAM [ 127 ]
Foldery +

UWAGA: Link aktywacyjny jest wazny tylko 24 godziny. Jezeli konto nie zostanie przez
ten czas aktywowane zostanie ono zablokowane, bez mozliwosci ponownego uzycia tego

samego adresu mailowego.

Po dokonaniu aktywacji konta, mozemy sie na nie zalogowac.
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Il. Przypomnienie hasta

W przypadku, gdy wprowadzane przez nas hasto nie dziata lub go nie pamietamy, mozemy
skorzysta¢ z opcji jego zresetowania. W tym celu w na stronie startowej aplikacji nalezy
nacisngc link Nie pamietasz hasfa? a nastepnie poda¢ adres e-mail, na ktérym konto zostato

zarejestrowane.

Witamy!

Jesli masz juz konto, zaloguj sie podajac swéj adres e-mail
oraz ustalone wezesniej hasto,

e-mail (login) ‘

‘ hasto ‘

Fo |
Nie jestem robotem

reCAPTCHA
Prywainoss - Warnunki

Nie pamietasz hasta? _
zaloguj sig
utwdrz nowe konto

Po wprowadzeniu prawidtowego adresu e-mail na skrzynke przyjdzie link po kliknieciu, ktérego

otworzy nam sie strona umozliwiajgca wprowadzenie nowego hasta.

€ ©
1 Odebrane Przypomnienie hasta "Zawodowcy w tédzkiem”
Zawodowcy w tdzkiem @ Pokaz histone do stypendysta@adres.pl Odebrane
& Zatgczniki ~
2 Szkice Witaj stypendysta@adres.pl,
& Kosz otrzymujesz tego e-maila poniewaz wystates zgloszenie wygenerowania nowego hasta w platformie.
Ponizej podajemy link, ktéry nalezy klikngc (lub przekleic do przeglgdarki), aby wygenerowac nowe hasto:
< Wystane http://stypendium.lodzkie.pl/site/pass3?hash=ce4666ec6a523f03779cf1bfb29110f35493221f
@ SPAM .
Pozdrawiamy,
Foldery +
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Ill. Logowanie

W celu zalogowania sie do platformy nalezy w oknie logowania wpisa¢ dane podane

przy rejestracji. Loginem jest nasz adres e-mail za pomocg ktorego zarejestrowalismy konto.

Witamy!

Jesli masz juz konto, zaloguj sie podajac swdj adres e-mail
oraz ustalone wezesniej hasto,

e-mail (login)

‘ hasto

™

Nie jestem robotem

reCAPTCHA
Frywainosd - Wanunks

Nig pamigtasz haska? .
zaloguj sig

W celu weryfikacji nalezy rowniez potwierdzic, ze nie jest sie robotem poprzez zaznaczenie
wskazanego pola, a nastepnie wykonujgc proste zadanie sprawdzajgce - wygenerowane

przez system np. zaznaczanie wszystkich obrazkéw, na ktérych sg widoczne samochody.
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IV. Poruszanie sie po aplikacji

W aplikacji mozemy wyroznic¢ trzy gtéwne elementy

1. Menu aplikacji - znajdujace sie po lewej stronie.
2. Okno gtéwne - zawierajgce szczegotowe informacje o wnioskach.

3. Gdérne menu - zawierajgce opcje utatwiajgce dostep oraz zaktadke pomoc.

Zawodowcy w Lodzkiem - stypendia dla najzdolniejszych

2 st @

Menu aplikacji znajdujgce sie po lewej stronie sktada sie z modutéw oraz wchodzgcych
w ich skfad zaktadek. Domysinie po zalogowaniu wyswietla sie zaktadka Wnioski wersja
robocza w Module Beneficjent Wnioski. Znajdujg sie w niej wszystkie stworzone przez nas
wnioski, ktére nie zostaly jeszcze przekazane do Realizatora. Takie wnioski mozemy

wielokrotnie edytowaé lub usunac, jezeli stwierdzimy, ze sg one nam zbedne.

Gdy chcemy powrécié do uzupetniania juz istniejgcego wniosku, nalezy go zaznaczyé¢
na liscie wnioskow znajdujgcej sie w gtdwnym oknie aplikacji, a nastepnie nacisng¢ przycisk

Edytuj/Pokaz znajdujacy sie na belce tuz powyzej listy.
ﬁ Dodaj nowy wniosek "7 Edytui/Fokaz @' Lisun

W kolejnym kroku aplikacja ,zapyta sie” nas, czy chcemy formularz otworzy¢ na petnym
ekranie. Po dokonaniu wyboru poprzez nacisniecie przycisku TAK lub NIE, zostanie

uruchomiony formularz w wybranym przez nas formacie.
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Kolejng zaktadkg wystepujgcg w module Beneficient — Wnioski jest zakfadka
Whnioski/ Wnioski do poprawy. W tej zaktadce bedzie sie znajdowat nasz wniosek, ktory
zostat zwrdécony do nas przez Realizatora w celu uzupetnienia lub poprawy. O kazdym
przestaniu wniosku do poprawy/ do uzupetnienia zostaniecie Panstwo poinformowani drogg

mailowg na wskazany adres mailowy przy rejestraciji.

Ostatnig zaktadkg dotyczgcg wnioskéw jest zaktadka Whnioski wystane, w ktorej pojawi
sie wniosek poprawnie przestany do Realizatora. Z tego widoku mozemy zapisac lub otworzyc¢

ztozony wniosek w formacie pdf.

W Module Beneficjent-Wnioski wystepuje jeszcze jedna zaktadka, dotyczgca konta
wnioskodawcy. Z poziomu tego widoku, wnioskodawca moze dokonaé¢ zmiany hasta
do swojego konta. W tym celu nalezy zaznaczy¢ konto wnioskodawcy, a nastepnie nacisngé

przycisk Zmien Hasfo znajdujacy sie na belce tuz powyzej okna z naszym kontem.

7 Edytuj (5 Zmier Hasho

| Imie Mazwisko

¥| Jan Wigniewski

Nie zalecamy zmiany pozostatych danych osobowych, poniewaz moze to spowodowaé

zablokowanie dostepu do konta i tym samym brak mozliwosci kontaktu z Realizatorem.

Kolejnym modutem dostepnym dla wnioskodawcy jest Modut Wiadomosci dzigki, ktéoremu
wnioskodawcy, ktorzy zitozyli juz wniosek mogg kontaktowaé sie w jego sprawie
z Realizatorem. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Nowa wiadomos$é, a nastepnie w nowo

otwartym oknie uzupetni¢ niezbedne dane i nacisng¢ przycisk Zapisz i przeslij do Instytuciji.

Prosimy pamieta¢, aby zawsze w Tytule wiadomosci umieszczaé nazwe powiatu,
w ktérym znajduje sie szkota, do ktérej uczeszcza uczen. Umieszczenie powyzszej

informacji przyspieszy termin odpowiedzi.
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Dodawanie: jm 154
Tyrbud: Whiosak:
powiat pabianicki, zmiana danych Grzegorz Nowak KE/UCZEN/0002/18 v
Tresc
ab
s o]B £ 0 A & 27 [E== = =g

Zwracam sie z prosba o odeshknie do mnie mojego wniosku, w celu naniesienia zmian w adresie zamieszkania.

4 Zapisz i przeslij do Instytucii  J& Zamknij

Wiadomosci kierowane do Panstwa przez Realizatora poprzez aplikacje réwniez beda

widoczne w tym module, a takze otrzymacie Panstwo ich kopie na adresy mailowe wskazane
przy rejestraciji.

W trakcie korzystania z aplikacji mozna réwniez skorzysta¢ z opcji Pomocy znajdujgcej
sie w prawym, goérnym rogu aplikacji. Znajdziecie tam Panstwo podstawowe informacje

o projekcie, a takze informacje dotyczgce obstugi aplikaciji.

Obok przycisku Pomocy znajdujg sie opcje ufatwiajgce dostep takie jak: wysoki kontrast
lub zoom.
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V. Wypetnianie wniosku przeznaczonego dla uczniéw lub rodzicow/opiekunow
prawnych

Chcac przystgpi¢ do wypetniania formularza wniosku nalezy przejsé do Modutu Beneficjent

— Whnioski,a nastepnie w gtdwnym oknie aplikacji nacisngé¢ przycisk Dodaj nowy wniosek.

v Modut Beneficjent- . @ Dodaj nowy wniosek ,’9 Edytuj/Pokaz @ IJsun
Whioski =

: [] | Tytut whiosku
*.::'f Wnioski wersja robocza
,:r Wnioski do poprawy

Program
J_f Wnioski wystane
=] Maje konto

i Modut Wiadomosci

E

=] Rejestr Wiadomosd

Po wyborze odpowiedniego formatu wyswietlania (proponujemy tryb petnoekranowy), nowy
formularz zostanie wygenerowany w celu jego uzupetnienia.

Formularz przeznaczony dla ucznia lub rodzica/opiekuna prawnego skfada sie z trzech czesci,

a kazda z nich zostata podzielona dodatkowo na sekcje, ktore odpowiadajg za konkretny
rodzaj informaciji.
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H

CzescI

= Sekga 1. NAGEOWEK

=| Sekcja 2. Dane szkofy ucznia ubiegajaceac
=| Sekdja 3. Dane nauczyciela-opiekuna dyda
=| Sekcja 4. Dane ucznia ubiegajacego sie o [
=| Sekcja 5. Dane osobowe rodzica/opiekuna
=| Sekdja 6. MNiepehosprawnosd ucznia
Cresé 1T y
=] Sekcja 7. Srednia ocen ucznia z przedmioty
=| Sekcja 8. Spedalizacje regionu — kierunek,
=| Sekdja 9. Uczestnictwo w konkursach, turr
Czesé III Yy
=| Sekdja 10, Oswiadczenie wnioskodawoy w
=| Sekdja 11, Oswiadczenie wnioskodawoy w
=| Sekcja 12, Dane szczegotowe
=| Sekdja 13. Informacja o warunkach przetw 4

W czesci pierwszej formularza znajdujg sie sekcje dotyczgce szkoty, nauczyciela - opiekuna
dydaktycznego, ucznia ubiegajgcego sie o stypendium lub jego rodzica, w przypadku uczniow

niepetnoletnich, a takze oswiadczenie o stanie zdrowia.

Kolejna czes¢ formularza dotyczy uzyskanej $redniej z przedmiotow zawodowych
w poprzednim roku szkolnym, powigzania ze specjalizacjami regionu okreslonymi w LORIS
2030, wpisywania sie kierunku ksztatcenia w zawodd deficytowy oraz udziatu ucznia
w konkursach/turniejach lub olimpiadach.

Ostatnia cze$¢ formularza zawiera os$wiadczenia i informacje, ktérych zaznaczenie
jest niezbedne do poprawnego ztozenia wniosku oraz nieaktywng czes¢ dotyczgca danych
szczegOtowych o wypetnienie, ktorych zostaniecie Panstwo poproszeni drogg mailowg
w kolejnym etapie projektu.

Przystepujgc do uzupetniania formularza zalecamy robi¢ to zgodnie z kolejnoscig
wystepowania poszczegolnych sekcji, poniewaz niektére dane sg ze sobg powigzane,

a tym samym nieuzupetnienie poprzednich sekcji moze uniemozliwi¢ wypetnienie kolejnych.
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Po uruchomieniu formularza, aplikacja przeniesie nas do nagtdwka formularza w ktorym
znajdujg sie pola informacyjne, nieedycyjne dotyczace uzupetnianego wniosku. Wsréd

nich znajduje sie np.:

e Numer wniosku — ktéry zostanie uzupetniony dopiero po przekazaniu wniosku

do instytucji
e Whnioskowana kwota stypendium — wyliczana na podstawie uzupetnianych danych
e Uzyskana suma punktéw — wynikajgca z informacji zawartych we wniosku

e Kod pin —kod ten nalezy przekazac¢ opiekunowi dydaktycznemu wraz z nadanym przez
system numerem wniosku w chwili, gdy Panstwa wniosek bedzie rekomendowany

do przyznania stypendium.

Chcac przystapi¢ do uzupetniania kolejnych sekcji formularza nalezy nacisna¢ na interesujgcag
nas sekcje w menu po lewej stronie ekranu bgdz tez skorzystac ze strzatek Wstecz i Dalej,

znajdujgcych sie powyzej uzupetnianego formularza.

ﬁ Utwarz PDF »> Q Sprawdz a Pomoc W Dok. do pobrania > € vistee 2 Dalej E Przeslij wniosek do Instytucii

W sekcji 2 formularza musimy wypetni¢ dane dotyczgce szkoty, do ktérej uczeszcza uczen.
W$&réd wymaganych pél znajdujg sie np.: powiat, gmina, miejscowo$¢, numer budynku,
kod pocztowy czy petna nazwa szkoty. Wiekszo$¢ z tych pdl zawiera liste rozwijang
z wartosciami sposréd, ktérych wybieramy te, ktére nas dotyczg. W polach powyzszego typu
po wpisaniu trzech kolejnych znakow, lista wyboru zostanie ograniczona tylko do pasujgcych

wartosci.

Aplikacja wymaga wprowadzenia wiekszosci pol, a takze sprawdza poprawnosc
ich uzupetnienia. Wymaganymi polami sg te gdzie etykiety pdl sg pogrubione. Jezeli takie pole

nie zostanie wypetnione to przestanie wniosku do Instytucji bedzie niemozliwe.

Na kazdym etapie pracy z formularzem mozemy dokonaé sprawdzenia poprawnosci
wprowadzonych przez nas danych oraz ktére dane sg jeszcze wymagane. Mozemy
tego dokona¢ za pomocg przycisku Sprawdz znajdujgcego sie obok przycisku Pomocy,

dostepnego powyzej formularza.
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ﬂ Utwarz PDF »> 9 Sprawdz 0 Pomoc W Dok. do pobrania > € vistee 2 Dalej E Przeslij wniosek do Instytucii

Po wywotaniu powyzszego przycisku otworzy nam sie ramka z informacjg o stwierdzonych

nieprawidtowosciach.

Sprawdzanie poprawnosci danych »
Zakiadka ~ Pole Komunikat

Czesé 1 ~
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Dyrektor -imig Pole nie moze byd puste, P Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Dyrektor - nazwisko Pole nie moze byé puste. D Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoty ucznia ... E-mail Pole nie moze byé puste. PP Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia E-mail Pole ma niepoprawny format. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoty ucznia ... Gmina Pole nie moze byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Klasa Pole nie moze byc puste. P Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Kod pocztowy Pole nie moze byé puste. D Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoty ucznia ... Migjscowosd Pole nie moze byc puste. PP Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Nazwa szkoly Pole nie moze byé puste. P Przeidz
Sekcja 2. Dane szkoty ucznia ... Numer Pole nie moze byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Mumer faksu Pole ma nieprawidlowy format. Wymagane 3 cyfr, P Przejdi
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Mumer faksu Pale nie moze byé puste. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoty ucznia ... Numer telefonu Pole ma nieprawidtowy format. Wymagane 9 cyfr. P Przejdz
Sekcja 2. Dane szkoly ucznia ... Poczta Pole nie moze byé puste. W Przeidz W

Korzystajgc z przycisku Przejdz mozemy od razu przej$¢ do sekcji, w ktorej znajduje sie pole

wymagajgce uzupetnienia badz poprawy.

Po wypetnieniu sekcji dotyczgcej szkoty mozemy przejs¢ do sekcji 3, w ktorej nalezy podaé

imie i nazwisko opiekuna dydaktycznego oraz przedmiot, ktérego naucza.

W kolejnej sekcji uzupetniamy dane dotyczace ucznia, ktéry ubiega sie o stypendium. Sposrod
pol wystepujacych w tej sekcji sg dwa, ktérych nie bedg uzupetniaty osoby, ktérych nie dotyczg
tj.,Drugie imi¢” w przypadku jego braku i ,Ulica” w przypadku zamieszkania

pod adresem bez ulicy.

Nastepnie w przypadku ucznidw niepetnoletnich nalezy przejs¢ do sekcji 5 i uzupeic
informacje dotyczace rodzica bgdz opiekuna prawnego. Uczniowie petnoletni bedg mieli

powyzszg sekcje nieaktywna, bez mozliwosci wprowadzenia do niej jakichkolwiek wartosci.

W kolejnej sekcji udzielamy odpowiedzi na pytanie czy uczen posiada orzeczenie
0 niepetnosprawnosci lub potrzebie ksztatcenia specjalnego, potwierdzone aktualnym

dokumentem.
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Przechodzgc do kolejnej 7 sekcji musimy w niej wykaza¢ wszystkie przedmioty zawodowe
ucznia zgodnie ze swiadectwem szkolnym wraz z podaniem ocen, jakie uzyskat z kazdego
przedmiotu. W tym celu nalezy nacisnaé¢ przycisk Dodaj, a nastepnie w wyswietlonym okienku
wprowadzi¢ nazwe przedmiotu zawodowego i ocene na sSwiadectwie. Jezeli w trakcie
uzupetniania dojdzie do pomyiki, mozemy w kazdej chwili wréci¢ do juz uzupetnionych wartosci
lub je usung¢ i wprowadzi¢ ponownie. Nastepnie w celu potwierdzenia uzyskanych wynikow

nalezy dodac¢ do formularza skan swiadectwa (wszystkie strony).

Po uzupetnieniu powyzszej sekcji, przechodzimy do sekcji 8, w ktérej musimy okresli¢
czy kierunek/profil ksztatcenia sie ucznia wpisuje sie w specjalizacje regionu okreslone
w LORIS 2030. Dokonujemy tego poprzez wybranie jednego konkretnego kierunku
dopisanego do konkretnych specjalizacji. Jezeli na liscie nie ma kierunku/profilu, w ktérym
uczy sie uczen nalezy pomingé ten element zaznaczajgc, ze kierunek/profil ksztatcenia

nie wchodzi w skfad przedstawionych specjalizacji.

Podobnie tez zachowujemy sie w przypadku uzupetniania pola dotyczacego zawodu
deficytowego. Jezeli na przedstawionej liscie nie ma zawodu, w ktéorym ksztalci sie uczen

nalezy zaznaczy¢ tylko pole NIE.

W sekcji 9 nalezy podaé wszystkie turnieje, konkursy, olimpiady wyszczegdlnione
w Regulaminie projektu, w ktérych brat udziat uczen i uzyskat tytut finalisty lub laureata

na poziomie wojewodzkim, ogdlnopolskim lub miedzynarodowym.

Sekcje 10, 11 i 13 zawierajg oswiadczenia i informacje z ktérymi nalezy sie zapoznac

przed ztozeniem wniosku a potwierdzeniem tego faktu jest zaznaczenie przyciskdéw

checkbox

Sekcja 12 jest nieaktywna poniewaz zawiera dane szczegétowe, zbedne na poczatkowych
etapach oceny wnioskéw. Dane te bedg musieli wypeti¢ uczniowie, ktdrzy otrzymajg
rekomendacje do przyznania stypendium. W takim przypadku Realizator mailowo poinformuje
Panstwa o przestaniu wniosku do uzupetnienia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty

wystania powyzszego powiadomienia.

Jezeli wszystkie niezbedne pola zostalty uzupetnione nalezy dokona¢ sprawdzenia
poprawnosci poprzez przycisk Sprawdz. Jezeli wniosek nie zawiera btedoéw nalezy pobraé
jego wersje roboczg w formacie pdf. Aby to zrobi¢ nalezy nacisng¢ przycisk Utwérz PDF
znajdujacy sie powyzej naszego formularza. Taki formularz w catosci lub minimum ostatnig

strone powinnidmy przedstawi¢ nauczycielowi - opiekunowi dydaktycznemu w celu weryfikacji
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poprawnosci danych. Nauczyciel — opiekun dydaktyczny po sprawdzeniu, czy zgadza sie
liczba przedmiotéw, a takze $rednia i pozostate dane powinien pozwoli¢ Panstwu na
przestanie wniosku do Instytucji za pomocg aplikacji. W tym celu po ponownym wejsciu we

wniosek nalezy nacisng¢ przycisk Przeslij wniosek do Instytucji.

W przypadku gdy posiadacie Panhstwo pewnos¢ co do poprawnosci wpisanych danych
mozecie wniosek od razu przesta¢ do Instytucji za pomocq aplikacji, bez konsultacji

z Nauczycielem — opiekunem dydaktycznym.
Przestany wniosek w Instytucji pojawia sie po ok. 20 minutach.

Gdy wniosek jest juz wystany i znajduje sie w zaktadce Wnioski wystane nalezy pobrac wersje
pdf tego wniosku, a nastepnie wydrukowac ostatnig strone, zawierajgcg potwierdzenie
ztozenia wniosku i podpisa¢. Nastepnie potwierdzenie to powinien podpisa¢ opiekun
dydaktyczny i Dyrektor szkoly stwierdzajgc jednoczesnie, ze wprowadzone dane
na potwierdzeniu sg prawidtowe. Podpisane potwierdzenie nalezy przesta¢ na adres

Realizatora wskazany w regulaminie w ciggu 7 dni roboczych od daty przestania wniosku.

Ponizej wzor przyktadowego potwierdzenia wystania wniosku
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Potwierdzenie zlozenia wniosku w aplikacji
Numer wniosku: KE/UCZEN/0009/18
Suma kontrolna wniosku: 57D1-923A-4F05-8080
Imie i nazwisko stypendysty Mikotaj Dobrakowski
S e T %sigéﬁ:iizkula Zawodowa nr 3 w Piotrkowie
Powiat: Piotrkdw Trybunalski
Gmina: Piotrkéw Trybunalski
Nazwa szkoly Miejscowosc: Piotrkiw Trybunalski
Ulica: Wiadystawa Broniewskiego
Numer: 16
Kod pocztowy: 97-300
Zawdd [ profil ksztalcenia ucznia murarz-tynkarz
Liczba przedmiotéw zawodowych 5
Srednia z przedmiotow zawodowych 4.60
Uczen posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci/ Nie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego )
Imie i nazwisko opiekuna dydaktycznego Paulina Fijolek

Podpis kandydata a w przypadku ucznia
niepelnoletniego podpis rodzica lub
opiekuna prawnego

a) Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem, a informacje zawarte w niniejszym wniosku sa
zgodne z prawda.

b) Potwierdzam, e osiagniecia kandydata do stypendium, wymienione we wniosku, zgodne sa ze stanem faktycznym.

Podpis nauczyciela - opiekuna
dydaktycznego

Miejscowosé Data

a) Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem, a informacje zawarte w niniejszym wniosku sa
zgodne z prawda.

b) Potwierdzam, #e osiagniecia kandydata do stypendium, wymienione we wniosku, zgodne sa ze stanem faktycznym.

Pieczatka imienna i podpis (dyrektora/
wicedyrektora szkoly/ kolegium)

Miejscowosd Data

Projekt , Zawodowcy w Lodzkiem - stypendia dla najzdolniejszych” realizowany przez Wojewddztwo Ladzkie w ramach
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Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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VI. Wypelnianie wniosku przeznaczoneqo dla nauczycieli — opiekunéw
dydaktycznych

Nauczyciel-opiekun dydaktyczny powinien zatozy¢ konto w aplikacji po ogtoszeniu na stronie
www.zawodowcy.lodzkie.pl list rankingowych, na ktérych znalezli sie uczen/uczniowie,

dla ktorych zostali wyznaczeni jako opiekunowie dydaktyczni.

Nauczyciel-opiekun dydaktyczny tworzgcy konto, powinien postepowac¢ zgodnie z poradami

zawartymi w niniejszej instrukcji w rozdziatach | - V.

Przystepujgc do wypetniania formularza wniosku nalezy przejs¢ do Modutu Beneficjent —

Whnioski,a nastepnie w gtdwnym oknie aplikacji nacisng¢ przycisk Dodaj nowy wniosek.

O Modut Beneficjent- . @ Dodaj nowy wniosek "7 Edytuj/Pokaz @ sun
Whioski

; [ | Tytut whiosku Program
ﬁ' VWhioski wersja robocza

af Wnioski do poprawy
_:f Wrioski wystane
=] Moje konto

»

i Modut Wiadomosci

=] Rejestr Wiadomosdi

Po wyborze odpowiedniego formatu wyswietlania (proponujemy tryb petnoekranowy), nowy

formularz zostanie wygenerowany w celu jego uzupetnienia.

Formularz przeznaczony dla nauczycieli — opiekunéw dydaktycznych sktada sie z czterech
czesci, a kazda z nich zostata podzielona dodatkowo na sekcje, ktére odpowiadajg

za konkretny rodzaj informaciji.
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MENU %

g

sekcja 1. NAGEOWEK
=] Magfdwek wniosku

Sekcja 2. Dane podstawowe
nauczyciela-opiekuna

*

=] Dane podstawowe dotyczace nauczyciela-

Sekcja 3. Dane szczegotowe

.
nauczyciela—opiekuna =
=] Dane szczegdhowe (osobowe) nauczydela-

Sekcja 4. Dane ubezpieczeniowe
nauczyciela—opiekuna

5 Urnamry
=] Ubezpieczenia

]

Sekcja 5. Oswiadczenie opiekuna

dydaktycznego

=] Oswiadczenia

bl

CZESC I IPR
=] Sekeja 6 Uczen 1IPR
=] 5ekeja 7 Uczer 2 IFR
=] Sekeja 8 Uczen 3 IPR
=] sekeja 9 Uczen 4 IFR

CZESC I SPRAWOZDANIE
CZESCIOWE Z IPR

3

=] Sekeja 10. Sprawozdanie czedciowe ucznia
=] Sekeja 11. Sprawozdanie czesdowe ucznia
=] sekeja 12. Sprawozdanie czesciowe ucznia
=] 5ekcja 13. Sprawozdanie czesdowe ucznia

CZESC IV SPRAWOZDANIE KONCOWE
ZIPR

*

=] Sekgja 14. Sprawozdanie koficowe ucznia |
=] sekeja 15. Sprawozdanie kofcowe ucznia |
=] 5ekeja 16. Sprawozdanie kofcowe ucznia |

=] sekcja 17. Sprawozdanie koficowe ucznia ¢

W pierwszej czesci znajdujg sie sekcje dotyczgce danych osobowych opiekuna
dydaktycznego. Kolejne czesci formularza dotyczg zatozenh IPR i sprawozdan z ich realizaciji.
Czesci te sg nieaktywne w trakcie pierwszego uzupetniania formularza, poniewaz bedag

wypetniane w pdzniejszym czasie.

Przystepujagc do uzupetniania formularza zalecamy robi¢ to zgodnie z Kkolejnoscig
wystepowania poszczegdlnych sekcji, poniewaz niektére dane sg ze sobg powigzane,

a tym samym nieuzupetnienie poprzednich sekcji moze uniemozliwi¢ wypetnienie kolejnych.
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Po uruchomieniu formularza, aplikacja przeniesie nas do nagtéwka formularza, w ktérym
znajduje sie czesc¢ podl nieedycyjnych, dotyczacych uzupetnianego wniosku oraz pola w ktérych
nalezy wpisa¢ numer wniosku ucznia, ktérego jesteémy opiekunem dydaktycznym. W celu
potwierdzenia prawidtowosci wybranego wniosku nalezy takze wprowadzi¢ numer PIN. Kazdy
uczen odpowiedzialny jest za przekazanie Panstwu tych informaciji. Nauczyciel moze

maksymalnie wskazaé czterech uczniow, dla ktérych jest opiekunem dydaktycznym.

Chcac przystgpi¢ do uzupetniania kolejnych sekcji formularza nalezy nacisng¢ na interesujgca
nas sekcje w menu po lewej stronie ekranu badz tez skorzystac ze strzatek Wstecz i Dalej,

znajdujgcych sie powyzej uzupetnianego formularza.

ﬁ Utwarz PDF »> Q Sprawdz a Pomoc W Dok. do pobrania > € vistee 2 Dalej E Przeslij wniosek do Instytucii

W sekcji 2 formularza nalezy wypetni¢ podstawowe dane osobowe i dane dotyczgce szkoty,
w ktorej jestesmy zatrudnieni i z niej pochodzg uczniowie sktadajgcy wnioski. Wsréd
wymaganych pdl znajduja sie np.: powiat, gmina, miejscowos$¢, numer budynku, kod pocztowy
lub petna nazwa szkoty. Przewazajgca czes¢ z tych pdl zawiera liste rozwijang z wartosciami
sposrod, ktorych wybieramy te ktére nas dotyczg. W polach powyzszego typu wpisujac trzy

kolejne znaki, lista wyboru zostanie ograniczona tylko do pasujgcych wartosci.

Aplikacja wymaga wprowadzenia wiekszosci pol, a takze sprawdza poprawnosé
ich uzupetnienia. Wymaganymi polami sg te, gdzie etykiety pdl sg pogrubione. Jezeli takie pole

nie zostanie wypetnione to przestanie wniosku do Instytucji bedzie niemozliwe.

Na kazdym etapie pracy z formularzem mozemy dokona¢ sprawdzenia poprawnosci
wprowadzonych przez nas danych oraz ktére dane sg wymagane. Mozemy tego dokonac

za pomocg przycisku Sprawdz znajdujgcego sie obok przycisku Pomocy.

E Utwdrz PDF »> 9 Sprawdz a Pomoc WD Dok. do pobrania >> €€ wstecz | 3P Dalej E Przeslij wniosek do Instytucii

Po wywotaniu powyzszego przycisku otworzy nam sie ramka z informacjg o stwierdzonych

nieprawidtowosciach.
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Sprawdzanie poprawnosci danych X

Zaktadka ~ Pale Komunikat

Sekcia 1. NAGEOWEK

MNaghéwek wniosku Nr wniosku ucznia nr 1 Pale nie moze byé puste. PP Przejds
MNaghéwek wniosku PINnr 1 Pale nie moze byé puste. P Praejds

Sekcja 2. Dane podstawowe nauczyciela-opiekuna

Dane podstawowe dotyczace...  E-mail Pole nie moze by puste. P Preeidi
Dane podstawowe dotyczace...  E-mail Pale ma niepoprawny format. P Praejd:
Dane podstawowe dotyczace...  Gmina FPole nie moze byé puste. PP Praejds
Dane podstawowe dotyczace...  Imig FPale nie moze byé puste. PP Przejds
Dane podstawowe dotyczace... Kod pocztowy Pale nie moze byé puste. P Praejds
Dane podstawowe dotyczace... Migjscowosd Pale nie moze byé puste. P Praejds
Dane podstawowe dotyczace .. Nauczany przedmiot Pole nie moze by puste. P Preejdi
Dane podstawowe dotyczace... Nazwa szkoly Pole nie moze by puste. P Preeidi
Dane podstawowe dotyczace... Nazwisko Pale nie moze by¢ puste. P Praejd:
Dane podstawowe dotyczace...  Numer Fole nie moze byé puste. PP Praejds
Dane podstawowe dotyczace... Numer telefonu Pole ma nieprawidtowy format. Wymagane 9 cyfr. PP Przejds
Dane podstawowe dotyczace... Poczta Pale nie moze byé puste. P Praejds
Dane podstawowe dotyczace... Powiat Pale nie moze byé puste. P Praejds

Korzystajgc z przycisku Przejdz mozemy od razu przej$¢ do sekcji, w ktorej znajduje sie pole

wymagajgce uzupetnienia badz poprawy.

Po wypetnieniu sekcji drugiej mozemy przej$¢ do sekcji 3, w ktérej nalezy podac szczegdtowe

dane niezbedne do podpisania umowy zlecenia.

W sekcji 4 musimy wskaza¢ obowigzujgce umowy z pracodawcami. W tym celu naciskamy
przycisk Dodaj, a nastepnie wpisujemy rodzaj umowy, wymiar czasu pracy i okres trwania

umowy. Po przejsciu do kolejnej sekcji musimy uzupetni¢ dane dotyczgce ubezpieczen.

Po ztozeniu oswiadczeh znajdujgcych sie w sekcji 5 mozemy dokonaé sprawdzenia
poprawnosci danych i jezeli wniosek zostat uzupetniony poprawnie to mozemy dokonac

jego przestania do Instytuciji.

Gdy podpiszecie juz Panstwo umowe z Realizatorem zostaniecie w niej zobowigzani
w okreslonym terminie do wypetnienia sekcji IPR dla poszczegdlnych uczniéw w porozumieniu
z nim. Wowczas Panstwa wniosek zostanie odestany do uzupetnienia o czym dodatkowo

zostaniecie Panstwo poinformowani drogg mailowa.

Nalezy woéwczas zalogowac sie do aplikacji i wybra¢ zaktadke Wnioski do poprawy,

tam znajdzie sie wniosek, ktéry nalezy uzupetni¢ i z powrotem odestac do Instytuciji.

Sytuacja ta powtorzy sie, takze przy uzupetnianiu sprawozdan z IPR.

Projekt ,Zawodowcy w todzkiem — stypendia dla najzdolniejszych” realizowany przez Wojewddztwo tddzkie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.6dzkiego na lata 2014 — 2020, wspdifinansowany przez Unie
Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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